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CRITÉRIOS DE CONCESSÃO E PRIORIZAÇÃO: auxílio financeiro para participação 
em evento científico – Discente PROESA 

Frente à concessão de recursos financeiros CAPES/PROEX ao PROESA, no que tange a 

participação em eventos, a Comissão Coordenadora do PROESA, em sua 3ª Sessão Ordinária, 

realizada em 24/03/2015, com alterações efetuadas em sua 5ª Sessão Ordinária de 2022, ocorrida 

em 20/05/2022, estabeleceu os critérios que nortearão a análise dos pedidos de auxílio financeiro 

por discentes do PROESA, o fluxo, os prazos e os documentos para solicitação. 

Os(as) alunos(a) de ME, DO e DD do PROESA podem pedir auxílio para participação em 

eventos no país e no exterior. O auxílio poderá ser concedido aos(às) alunos(as) que atingirem 

pontuação ≥ a 3 de acordo com os critérios estabelecidos (quadro de pontuação abaixo). 

A priorização será necessária quando houver mais de um pedido para o mesmo evento e 

serão considerados os critérios de pontuação e os recursos disponíveis. 

Fluxo: 
A documentação para solicitação de auxílio financeiro deverá ser enviada ao Serviço de 

Pós-Graduação (ppg.proesa.ee@usp.br) com no mínimo sete dias de antecedência em relação à 

reunião da Comissão Coordenadora do PROESA (calendário disponível no site do PROESA). 

Prazo: 

A Comissão Coordenadora do PROESA analisará os pedidos e estabelecerá a ordem de 

prioridade com antecedência mínima de 30 dias em relação a data inicial do evento. 

Documentos obrigatórios para apresentar solicitação: 

1.  Ficha do aluno; 

2.  Relatório de avaliação anual de desempenho do(a) aluno(a); 

3.  Certificados digitalizados de trabalhos apresentados em eventos científicos e/ou 

publicações realizadas no período do curso do ME (período de um ano) ou DO (período de dois 

anos); 

4.  Certificados digitalizados dos certificados de participação em colóquios ou aulas 

abertas realizadas no período do curso do ME (período de um ano) ou DO (período de dois anos); 

5.  Orçamento detalhado dos itens a serem financiados (apresentar três cotações de cada 

item financiável, no que couber. Poderá ser concedido auxílio da cotação mais baixa de cada 

item); 

6.  Aprovação do trabalho a ser apresentado pelo(a) aluno(a). 

7.  Formulário de solicitação de auxílio financeiro (disponível no site do PROESA). 

mailto:ppg.proesa.ee@usp.br
https://www.ee.usp.br/proesa/formulario-do-aluno
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Quadro de Pontuação: 

 Critérios Atividade Pontuação 

1 Apresentação de trabalho 
Oral 2 

Pôster 1 

2 Quantidade de trabalho 
> 1 1 

1 0 

3 
Cumprimento da totalidade dos créditos em 
disciplinas. (Mestrado 20; doutorado 28) 

Sim 1 

Não 0 

4 
Realização de outra atividade (visitas 
técnicas, reuniões, aulas abertas, etc) 
durante o período do evento 

Sim 1 

Não 0 

5 Aprovação no Exame de Qualificação 
Sim 1 

Não 0 

6 Aprovação em todas as disciplinas cursadas 
Sim 1 

Não 0 

7 Vínculo com Programa 
Bolsista 1 

Não Bolsista 0 

 

8 
Produção científica 

Publicação com o orientador com 
Qualis maior ou igual a B1 

2 

Prêmio anterior com o orientador 
ou publicação com o orientador 

com Qualis B2 ou B3 
1 

Sem publicação 0 

9 Engajamento nas atividades do Programa 

Representação em colegiado 2 

Estágio Supervisionado PAE 1 

Colóquios e/ou aulas abertas 
e/ou defesas e/ou recepção de 

PV 
1 

Não participação 0 

Observações: 

- O auxílio poderá ser concedido aos(às) alunos(as) que atingirem pontuação ≥ a 3. 

- No caso de empate, os(as) alunos(as) com maior tempo de curso serão contemplados. 
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- No caso de concessão, o contemplado terá carência de um ano para avaliação de nova 

concessão. 

- O valor máximo concedido será de até R$ 6.000,00 para eventos no exterior e de até R$ 

2.500,00 para eventos no país, a depender dos recursos disponíveis. 

- O auxílio será concedido na forma de reembolso. As orientações para apresentação dos 

documentos fiscais e recibos estão abaixo. 

Documentação a ser apresentada após o evento: 

Preferencialmente, o auxílio será pago por meio do pagamento de Auxílio Diário CAPES 

nos valores estabelecidos pela Portaria Capes nº 132, de 18/08/2016. Poderá será pago "x" 

Auxílios Diários, sendo "x" um número inteiro em reais cujo valor seja o abaixo mais próximo 

possível dos limites estabelecidos (R$ 6.000,00 para eventos no exterior e de até R$ 2.500,00 

para eventos no país, a depender dos recursos disponíveis).  

Alternativamente, poderão ser reembolsados gastos com inscrição, transporte aéreo e 

hospedagem. Para isso, deverá ser apresentada a seguinte documentação do(s) item(ns) que se 

solicitar o reembolso: 

• Reembolso de despesa com inscrição no evento (*) (**) (***): Nota Fiscal ou 

Invoice (no caso de evento internacional), especificando o evento e o período de sua 

realização; 

• Reembolso de despesa com transporte aéreo (*) (**) (***): Três cotações 

(contratação da cotação mais baixa. O orçamento deve demonstrar claramente as 

características dos voos de ida e volta (data e hora dos voos, origem e destino e companhia 

aérea), data da emissão da cotação, bem como quem emitiu/onde foi obtida a cotação, 

conforme o exemplo do Anexo 1 destas orientações). Nota Fiscal da compra das passagens 

aéreas e bilhetes/tickets de embarque de todos os trechos voados. Para eventos nacionais, 

podem ser compradas passagens aéreas com datas de chegada até um dia antes do início do 

evento e de retorno até um dia após o seu encerramento. Já para eventos internacionais, até 

dois dias antes do início do evento e retorno até dois dias após o seu encerramento. Estas 

orientações se aplicam unicamente no caso de pedido de reembolso das passagens 

aéreas. 

• Reembolso de despesa com hospedagem (*) (**) (***): Três cotações 

(contratação da cotação mais baixa. O orçamento deve demonstrar claramente os dias de 

hospedagem cotados, data da emissão da cotação, bem como quem emitiu/onde foi obtida a 

cotação, conforme o exemplo do Anexo 2 destas orientações). Nota Fiscal contendo o nome 

https://www.gov.br/capes/pt-br/centrais-de-conteudo/05092016-portaria-n-132-de-18-de-agosto-de-2016-pdf/view
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do hóspede e período de hospedagem. Não serão pagas as despesas lavanderia, telefonemas, 

taxa de serviço, taxa de turismo, gorjetas e outros serviços extras. 

• (*) Comprovantes de pagamento de todos os gastos para os quais se pede 

reembolso (extrato do cartão, comprovante de transferência bancária etc). Pagamentos 

realizados com cartão de crédito devem ser acompanhados de comprovante de quitação da(s) 

fatura(s); 

• (**) Atestado do CADIN apontando a inexistência de pendências da empresa 

contratada, obtido através do seguinte link: 

https://www.fazenda.sp.gov.br/cadin_estadual/pages/publ/cadin.aspx 

• (***) A(s) Nota(s) Fiscal(is) devem conter as informações da Coordenadora do 

Programa. Solicitar por e-mail ao PROESA: ppg.proesa.ee@usp.br 

Em ambos os casos (pagamento de Auxílios Diários ou reembolso dos gastos), deverá ser 

apresentado também: 

1. Certificado(s) de apresentação de trabalho(s); 

2. Relatório de viagem datado e assinado pelo(a) aluno(a) e pelo(a) orientador(a); 

3. Uma pequena síntese do trabalho exposto com cerca de dez linhas, com nome e 

local do evento, e uma foto da apresentação oral ou ao lado do pôster (que deverá constar o apoio 

do PROESA e CAPES/PROEX) para colocar no site do PROESA; 

4. Atestado do CADIN apontando a inexistência de pendências do(a) aluno(a) 

contemplado(a), obtido através do seguinte link: 

https://www.fazenda.sp.gov.br/cadin_estadual/pages/publ/cadin.aspx ; 

5. Bilhetes/tickets de embarque de todos os trechos voados. 

 

Importante – O não atendimento das instruções mencionadas no 

documento impedirá o reembolso das despesas. 

 

https://www.fazenda.sp.gov.br/cadin_estadual/pages/publ/cadin.aspx
https://www.fazenda.sp.gov.br/cadin_estadual/pages/publ/cadin.aspx
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Anexo 1 
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Anexo 2

 


